Installateur-Registrierung und -Akkreditierung

1. Offnen Sie den folgenden Link fiir die Registrierung.

https://hap.mun.ivurz.de/X4/webapp/IV_InstallationContractors Login/Registrierung/Registrierung

2. Bitte geben Sie anschliel3end lhre persénlichen Angaben an und Iésen Sie die
r\ Rechenaufgabe. Klicken Sie anschliel3end auf ,Speichern®.

Hallo,

+@® Registrierung
% \if dieser Seite kinnen sich Installateure registrieren, um einen Installateursausweis zu beantragen.

E-Mail Adresse

Vorname

Nachname

Passwort ©
Passwort (Wdh.) ®
Bitte gebe Sie eine Antwort in Ziffern ein: achtx9= <

Anschlielend erhalten Sie eine E-Mail, in der Sie lhre Registrierung bestatigen muissen,
indem Sie dort auf den angegebenen Link klicken.

Bitte verwenden Sie dann den Link, aus der E-Mail mit der Registrierungsbestatigung, fur
das weitere Vorgehen!



3. Es offnet sich folgendes Fenster mit den jeweiligen Punkten, die Sie pflegen missen,
wenn Sie ,Im Netzgebiet EVU“ ausgewahlt haben. Wenn Sie nicht ,,lm Netzgebiet
EVU*“ ausgewahlt haben, dann werden bei lhnen ebenfalls die Kacheln angezeigt, nur
die Kachel ,Dokumente” wird bei Ihnen nicht angezeigt.

. [ ]
STADTWERKE
m““-ﬂ-”"ﬂcm Registrierung Nachrichten « Hallo,

Akkreditierungsportal der Stadtwerke Munster-Bispingen GmbH

& Zuriick zur Startseite

lhre Daten: Registrierungsnr. der Firma: SP-1000000

Nachrichten (0)

Gltig bis: 31.12.2023 Registrierung aktiv: « Im Netzgebiet: «

~

B Firmendaten

v

/" Daten vollstandig.

~

\K Fachkrafte
v

+ Alle Fachkrafte akkreditiert.

«  Alle Fachkrafte aktiv.

~ ~

E ’ Ansprechpartner n Dokumente

v

+ Daten vollstandig. +  Dokumente vollstdndig.

~

o Akkreditierungen

Akkreditierung angefragt.

X Werkstattpriifung noch nicht beantragt.

3.1. Firmendaten

Pflegen Sie bitte hier die Firmendaten lhrer Firma und klicken anschlieRend auf

~Speichern®.

Firmendaten

Firmenname

Firmeninhaber (Vorname Nachname)

Pflichtfeld
Typ

Hauptbetrieb

Pfiichtfeld

StraBe Hausnummer
Phlichtfeld Pilichtfeld

PLZ Ort

Plichtfeld Plichtfeld
Ortsteil Webseite

Zustimmung der Verdffentlichung im Installateurverzeichnis

Eintragung fiir die Sparten

4 Strom

@® O
Ja Nein




3.2. Ansprechpartner
Pflegen Sie die Angaben zum Ansprechpartner und klicken Sie anschlieRend auf
~Speichern®.

STADTWERKE
MUNSTER- BISPINGEN Registrierung Nachrichten = Hallo,

& Zuriick

Ansprechpartner

Name Ansprechpartner/in Email

Pflichtfeld Bitte aeben Sie eine qiltioe Email-Adresse ein

Telefon Fax

Fflichtfeld

username

Die Emailadresse Ansprechpartner/in wird verwendet fiir alle Anliegen zur Registrierung des Installateurbetriebs.

3.3. Dokumente (Nur, wenn Sie ,Im Netzgebiet EVU“ ausgewdhit haben,
ansonsten nicht notwendig)
Laden Sie hier bitte die jeweiligen Dokumente
(Gewerbeanmeldung/Handelsregisterauszug, Versicherungsnachweis und
Handwerkskarte (Vorder- und Rickseite)) hoch. Klicken Sie dafiir auf ,Hochladen®.

I%gi?;m(rﬁ Registrierung Nachrichten z Hallo,
& Zuriick

Dokumente
A Folgende Dol te mil hochgeladen werden: Gewerbeanmeldung / Handelsregi g. Versich g hweis und Handwerkskarte [Vorder- und Riickseite).

Keine Dokumente vorhanden.




Wahlen Sie aus, welches Dokument Sie hochladen wollen.

Wahlen Sie einen Dokumententyp und laden Sie ein Dokument hoch

Gewerbeanmeldung / Handelsregisterauszug
Versicherungsnachweis

Handwerkskarte (Vorder- und Riickseite)

Klicken Sie anschlielend auf ,Hochladen“ und wahlen das hochzuladende Dokument
aus.

Waihlen Sie einen Dokumententyp und laden Sie ein Dokument hoch

Gewerbeanmeldung / Handelsregisterauszug

Bitte laden Sie Dokumente folgender Typen hoch: pdf, docx, png, gif, jpg

Bitte fiihren Sie dasselbe Verfahren fiir alle ben6tigten Dokumenten durch.

3.4. Fachkrafte
Legen Sie eine neue Fachkraft an. Klicken Sie daflr auf ,Neue Fachkraft®.

®
STADTWERKE
ﬁmﬁ-w‘"m Registrierung Nachrichten = Hallo,

Fachkrafte

% Registrierungsn
I-

# Yorname »% Nachname * Strom % Fernwarme % Akkreditiert




3.4.1. Pflegen Sie anschlieRend die personlichen Angaben der Fachkraft und klicken
abschlielRend auf ,Weiter".

Neue Fachkraft

Vorname Nachname

Pfiichtfeld Pilichtfeld

Geburtsdatum Mobil

Pilichteld
Plichtfeld enE

Benutzer-Registrierung

Email

Bitte geben Sie eine quitige Email-Adresse gin

3.4.2. Klicken Sie nun auf ,Hochladen®, um die benétigten Dokumente
(Installateurausweis des bdew und ggfs. Meisterprifungszeugnis) hochzuladen.
Dieses ist der gleiche Ablauf wie unter Punkt 3.3.

Wenn alle Dokumente hochgeladen sind, dann sollte das rote K&astchen grun

leuchten.
w7

Wenn Sie alle Dokumente hochgeladen haben, klicken Sie auf ,Speichern®.

Produkte
Um ein Produkt / eine Sparte zu aktivieren, laden Sie bitte alle Pflichtdokumente des Produktes / der Sparte hoch. Wenn dies erfolgt ist. dann aktiviert das System das Produkt / die Sparte.

Strom (zum Aktivieren wahlen Sie bitte eine Rolle/Qualifikation aus und laden Sie alle notwendigen Dokumente hoch) -

Rolle/Qualifikation

Elektroinstallateur (Meisterpriifung bis 1998) =

Strom: Dokumente wurden gepriift, Akkreditierung erfolgreich

i Markierte Dateien I6schen



4. Wenn Sie alle Angaben gefiillt haben, dann sollte die Ubersicht ungefahr wie folgt
aussehen. Gegebenenfalls sind manche Punkte bzgl. der Akkreditierung nicht griin
dargestellt. Dort wiirde die Zulassung der Akkreditierung von uns im Nachhinein noch

fehlen.
2
& Zuriick zur Startseite b.:, Nachrichten (0)
Ihre Daten: Registrierungsnr. der Firma: SP-1000000 Giltighis: 31.12.2023 Registrierung aktiv: Im Netzgebiet:
~ ~ ~
B Firmendaten E Ansprechpartner ‘ Dokumente
" Daten volistandig. " Daten vollstandig. +/ Dokumente vollstandig.
A A
Fachkrafte 2 Akkreditierungen
Q. s o
/" Alle Fachkrafte akkreditiert. Akkreditierung angefragt.

+ Alle Fachkrafte aktiv. X Werkstattpriifung noch nicht beantragt.



